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1. Общие пOлOжения

Центр коJIпективного пользования физическими методами
иссдедоваIIия веществ и материалов ИоIж рАн, именуемый в дальнейlrrем

цкп, ок€lзывает аЕалитиtIеские и диuгностические успуги коJIJIективного
пользованшI структурныМ подразделениям ионХ рАн, образовательным и
на)лным организациям, иным лиц:tм, ведущим на)лные исследованиrI,
которые могут быть осуществлены посредством приборной базы й
установок, входящих в состав l_{КП1.

настоящlй Регпамент устанавливает порядок обрап{ениrI Заказчика дlrя
пол)дениrt услуг коJIпективного пользовzlниll (далее-Заказчик) и
испопьзовulния на}цного оборудов ания ЦКП.

IIастоящим документом регламентируются:
_порядок рассмотрениrI зzutвки на оказание услуг Iшп;
_критериИ приш[тиJI решсния о закпючении договора на окiвание услуг

п/цли проведение на)чно-исследовательских (HI,P) п/или типовыN
исследовательских (TIФ) работ на оборудовании IsШ,

-пршIины откпонеt{иrl заявок на оказание услуг, проведение НИР или
ТИР в I_КП;

-требования к квалификации сотрудников щtп, выполнrIющих
исследования и окztзыв€lющих услуги на оборудовании Цкп;

-условия допуска Заказ.rr.rка к работе на оборудовании цкп
_порядок цредоставлениlI образцов дIя исследований;
-требования к бозопасности трула;

' В ,о' чиспе, посредством приборной базы и устацовок, приобретенных в рамках
программы обновления приборной базы при поддержке федерального проекта кразвитие
передовоЙ инфраструКтуры длЯ проведениЯ исследованИй и разрабОток в Российской Федерации>
национа,rIьного проекта <Наука>



-выполнение работ2 с применением мерOприятий по соблюдению их

конфиденциапьности.

2, ПорядоК обращения в цкП дIя полJдIения услуг коJUIективного

пользования научным оборудоваЕием.

Обращеrп,Iе в L[tП осуществJUIется посредством оформлениrI заrIвки на

печатной основе, доступной Заказчику дIя скачивiIниrI на сайте Iкп
wwrм.igic.ras.rtr в рzlзделе кЩентр коJUIективного пользованчIя>> и передачи ее

завед/юЩему I-{КП лиЕIно или в отсканированной форме по электронному
адресу ckp@i gic,ras.ru.

Рассмотрение заlIвки и оценка

осуществJuIется заведующим ЦкП в

возможности ее выполнениlI

соответствии со следующими
IФитериrIми.

крumерuа оценкu 3аявка на ок:лз€lние услуг и/пли проведения Нир
(далее - заявки) на оборудовiшии lкп состоят из двух групп:

-группа А. Критерии оценки входящей заявки, вкпючающие:
А1. Соответствие области деятельности, I-[tП и наличие подходящего

оборулов ания дJUI ока3аниrI запраrrтиваемой услуги, выпоJIнения НИР/ТИР;
А2. Подробностъ опис€tниrl исследоВательокой задачи и требованш1 со
стороны Заказчика.

-группа Б. Критершr оцеЕки возможностей и ресурсов цкп,
вк.пючающие:

Бl.ТехнИческие возможЕостИ (текущаЯ работосПособностъ оборудования;
н.шиrrиО и факгиЧсGкое присутсТвие квiUIИфицированногО порсонtлпа; н€lлиtlие

необходимых ресурсов);

Б2.Методические возможности (наrптчие аттестованной метод{ки;
необходимость разработки новой методики; необходимооть выполнения
научно-исследовательской работы).



ПоряOок 0цепмl3алвка:

В случае положительного решениrI относительно критериев гр.А. и
отсJдствиrI технических возможностей по гр.Б, принимается решение о
постановке заказчика в реестр ожидания, редомление Заказчика о периоде
ожидirния и орионтировочном сроке оказаЕиrI усJгуги Iцtп.

Пр" удо"летворении критериев гр.А и гр.Б1, принимается решение о
зЕlкIIючении договора на ок:вание услуги (офоршшении договорного письма),
договора на цроведение нир ипи договора-счета на цроведеrпае Тир.

В сл1"lае отрицательного решениrt относительно всех цритериев гр.А
заJIвка откпоIUIется по обоснованной причине.

При положительном решении по критерию А1, но нZUIиЕIии

расхождени,I в обоюдном понимании требований Ю,проводится доработка и
согласовalние зiulвки с заказчиком.

При отрицательной оценке по критерию А1 и
по критерию Ю осуществJuIется внесение

неудовлетворенного спроса дIя последующего }цета
щtп.

Ifuформация по резулътатам рассмотрениrI заявки и ее
ПРИНЯТlШО/ОТКПОНеНlДО СООбЩается Заказ.плку не позднее, чем по истечении
3-х рабочих дней.

Прuнлmае залвкll к асполненuю осуществJUIется заведующим IКП.
Заведующий I[tП назначает ответственЕого исполнитеJUI по каждой заJIвке,
подтворlц,Iвшого готовность к ее испоJшению подписью Еа печатной форме
з{UIвки, После нЕвначениrt испопнитель вносит данщдю з€UIвку в элекц)онпый
Журнал регистрации зuulвок IItП.

На основании информации о зарегистрированных змвк.х составJUIется
еilсекварmалlьпьlй лшан за2рwка оборуОованuя Iкп. Сводная шlформация
о загрузке оборудованияразмещается на сайте lкп.

положителъной оценке

запрооа в Перечень

, в Программе развитиlI



Оформление договорных отношений осуществJUIется Еа основании

типовой договорной докуrиентации (логовор на выполнение нир, договор на

оказание услуг, договор-счет на выполнение TIд) в соответствии с

порядком, установJIенным в ИОНХ РАН

К работе на HaJгIHoM оборуловании цкП допускаются
квалифицированные на)дные сотрудники ИОID( РАН, прошедшие

инстр)rктаж по технике безопасности и обучение работе на соответствующем

оборуловilнии, подтвордившие способность к самостоятельной работе на

оборудовании посредством аттестационных испытаний и внесенные в Приказ
по институту о допуске. К самостоrгельной работе на оборудов;lнии I_[tП пе

допускаются сотрудники иных организаций.

При подтвержденном документ€лJIьно желании Заказ.цлка

присугствовать и/иllи }лIаствовать в проведении исследований, цри наJIичии

соответств)дощей ква-lrификации, посл9 закIIючени,I договора ему
оформпяется необходимый допуск дIя присугствиJt в помещениях IШП при
соблюдеНии конфиденци€lльности выполнениJt исследовательских работ д-гlя

иных заказчиков;

По завершении зашIанированных в

(-ются) цротокол С"r) испытаний и/или

обусловлеЕные договором.

3. Распредепение рабочего времени для работы на оборудовании цкп.
раоrrределение рабочего времени использования на}цного

оборудованиrI устанавливает заведующий tкП по согласов€лнию с дирекцией
ио}Ж рАН в установленном порядке. Распределение гrриборного времени
(сроков пользования оборУдованиеМ Iкп) междУ )пIастниками исследований

опредеJIяетсЯ на основаниИ приоритетности поставленных зацач,

собственных задач Iкп, обязательств, взятых на себя Ио}ж рАн перед

договоре работ оформляется

иные отчетные документы,



иными JIицами) в том чиспе п0 утверждOнному ио}ж рАн
государствепному заданию.

При ообrподении шIанов-графиков использованиrI оборулов ания lкп
устанавливается приоритет по обязательствам ио}ж рАН перед иными
обязательствilп{и. В любом сл}щае KoJIшIecTBo рабочего времени дIя
сторонЕих органи3аций на оборудовании IшП не может превышать 60 о/о от
общего рабочего времени Lкп, выделенного на текущую работу центра,
если иное не устzlновлено ИОFЖ РАН.
4. ПредоставJIение об разцов лIIя исс.педований

ОбразцЫ дIЯ исследоВаний должны иметь надIежапIую упаковку,
фасовку, маркировку.

КаждыЙ образец, пРодставЛенныЙ дJIЯ проведениrI исследов анпй,
должен сопровождаться докJrментацией, содержапIей след/ющие сведениJI :

- нtмм9нование оргаЕизации/отдела, цредставившей образец на
исследования;

- н€мменование образца;

_ сведениrl о материЕulе образца;

- масса образча;

- д:лнные о времени и месте отбора образца (при необходимости);
- исполнителъ отбора образца (при необходимости);
_ срок и условиrI хранения образца.

Если образец отобран из партии или серии, то необходимо указать
сведения о ней: номер, размер, дата выпуска.

{окумонтация об отборе образца подписывается лицами,
ответственными за отбор образца, руководителем организации его
предоставившей, либо уполномоченным представителем и заверяется
печатью организации.



5. Требования к безопаснOсти труда

все пользователи оборудовzlниrl цкп, доrцrщенные к работе, обязаны
собшодать технику безопасности в соответствии с кинструкцией по технике
безопасности при работе на оборудовании в химшIеской лаборатории>. Все
пользователи оборудованиrI Iцtп перед начаJIом работ должны пройти
обязательный инструктаж по технике безопасности.

б. Выполнение работ, с применением мероприятий по соблюдению
их конфцденциальности.

Выполдrение работ по ок€ванию усJIуг коJUIективного пользованиrI
выполнrIются с соблrодеrтием условlй конфиденцичlJIьности.

По согласованию сторон в отноIцении работ, осУществJUIемых на
оборудовании Iкп, может бытъ установлен режим коммерческой тайны. В
отношепии рабоц которые содержат ограншIениrI по их р€lзглатrIению
третьиМ ЛИцам в сиJIу устzlновленных обязательств, либо в сиJIу зzжона,
режим огр:шиtIения устанавливается соответствеIIно.

7. Ответственность

Все пользователи наrшого оборудования IцtП несут имущественную
ответственности за умышленную порчу оборудованияI_U{П, а также за иной
ущерб, причиненrrый осозн:lнно иJIи по неосторожности в соответствии с
УСЛОВИЯМИ З€lКПЮЧеННОГО ДОГОВОРа, ЛИбО В СООТВеТствии с законодательством
рФ.

Разработано:

Заведующий ЩtП ФМи ВМ иоFж РАн, д.х.н.
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